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SENARAI SEMAK
TUNTUTAN BAYARAN SAGUHATI KEPADA PENSYARAH/ PENCERAMAH 
DAN FASILITATOR SAMBILAN DALAM KALANGAN PEGAWAI AWAM
(Pekeliling Perbendaharaan WP 1.8)
	Dokumen yang diperlukan:
	Penyemak Bahagian


	Unit Kewangan



	1. Borang Tuntutan penceramah di isi dengan lengkap 
- Bahagian II, A dan B di isi oleh Ketua Bahagian pemohon

- Bahagian III di isi oleh Kementerian, Jabatan, Agensi penganjur
	
	

	2. Salinan surat panggilan/ jemputan penceramah
	
	

	3. Salinan aturcara program seminar/ kursus
	
	

	4. Salinan penyata Akaun bank
	
	

	5. No. Telefon Bimbit : ……………………………….
Alamat emel : ……………………………………..

(bagi tujuan pemakluman bayaran yang dibuat secara elektronik)
	
	

	6. Salinan kad pengenalan penceramah
	
	

	7. Salinan penyata gaji terkini penceramah
	
	

	8. Salinan dokumen sokongan perlu diakui sah oleh Pegawai Gred 9 dan ke atas
	
	


Nota: Ketiadaan dokumen-dokumen  di atas menyebabkan pembayaran lewat diproses 

Tandatangan



: 
Nama Penyemak Bahagian
:

Tarikh




:

No. Telefon



:

	BORANG PERMOHONAN

	TUNTUTAN BAYARAN SAGUHATI KEPADA PENSYARAH/ PENCERAMAH 

	DAN FASILITATOR SAMBILAN DALAM KALANGAN PEGAWAI AWAM

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Bagi Bulan
	
	
	Tahun
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Kepada :
	
	
	
	
	
	

	Seksyen Kewangan dan Perolehan
	
	
	
	
	

	Bahagian Pengurusan 
	
	
	
	
	

	Jabatan Peguam Negara
	
	
	
	

	No 45 Persiaran Perdana
	
	
	
	
	

	Presint 4
	
	
	
	
	

	62100 PUTRAJAYA
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN I (Diisi Oleh Pemohon)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Jab :
	114
	PTJ :
	160000
	No. Rujukan Dok. Asal
	 
	Jenis Dok. Asal
	 

	Pejabat Perakaunan:
	107
	No. Gaji:
	 

	Pusat Pembayaran:
	 
	Bulan:
	 

	Cawangan:
	 
	Tahun:
	 

	Nama Bank:
	 
	No. A/C:
	 

	Jenis Akaun:
	 
	Cawangan Bank:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	A. BUTIR-BUTIR PERIBADI
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Bil.
	Perkara
	Data

	1
	Nama
	 

	2
	No. Kad Pengenalan
	 

	3
	Nama Jawatan Yang Disandang
	 

	4
	Gred Jawatan
	 

	5
	Taraf Jawatan
	 

	6
	Kelayakan Akademik
	 

	7
	(a) Gaji Bulanan                                       
(b) Elaun Memangku
	 

	8
	Nama Kementerian / Jabatan / Agensi
	 

	9
	Alamat Kementerian / Jabatan / Agensi
	 


	B. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Bil.
	Nama Jabatan Yang Menganjurkan Kursus / Ceramah
	Tajuk Kursus / Ceramah
	Tempoh (Dalam Jam)
	Jumlah Tuntutan

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Jumlah Besar
	 

	Kelayakan Tuntutan = 1/2 daripada gaji bulanan

	
	
	
	
	
	
	
	

	Kadar Bayaran Saguhati Mengikut Pekeliling Perbendaharaan 1PP WP1.8 (bagi Pegawai Awam)

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Kadar Bayaran Saguhati
	 

	Kumpulan Perkhidmatan
	Pensyarah / Penceramah Sambilan
	Fasilitator Sambilan / Latih Amal
	Had Maksimum Sebulan

	Kumpulan Pengurusan Tertinggi
	RM300.00 sejam
	RM100.00 sejam
	Tidak melebihi 1/2 daripada gaji bulanan pegawai

	Kumpulan Pengurusan dan Profesional Gred 14
	RM200.00 sejam
	RM100.00 sejam
	

	Kumpulan Pengurusan dan Profesional Gred 11 – 13 
	RM150.00 sejam
	RM 90.00 sejam
	

	Kumpulan Pengurusan dan Profesional Gred 9 – 10 
	RM120.00 sejam
	RM 80.00 sejam
	

	Kumpulan Sokongan
	RM 80.00 sejam
	RM 60.00 sejam
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	C. PERAKUAN
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Saya mengaku butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh:
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	Tandatangan Pemohon

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN II
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	A. ULASAN KETUA JABATAN
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh:
	 
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	Tandatangan Ketua Jabatan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Nama :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Jawatan :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Cop Pejabat :
	
	


	B. PENGESAHAN KETUA JABATAN
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Disahkan bahawa pegawai ini adalah seorang pensyarah / penceramah sambilan 
	

	golongan pakar / bukan pakar *
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh :
	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	 
	
	
	
	Tandatangan Ketua Jabatan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Nama :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Jawatan:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Cap Pejabat :
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN III ( Diisi oleh Kementerian / Jabatan / Agensi Penganjur)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1.  Keputusan Permohonan
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  Diluluskan / Tidak Diluluskan*
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh :
	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	Tandatangan Ketua Jabatan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Nama :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Jawatan :
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Cap Pejabat :
	
	

	* Potong yang tidak berkenaan
	
	
	
	
	
	


5

